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Escola del Treball

AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA

Empresa: Data: 18/01/2021

TAISA

Enviar curriculum
Correu de contacte: mvela@mahou-sanmiguel.com

. -,

Ubicacio

Poblacio: Lleida

Provincia: Lleida

Descripcio

Lloc vacant Poligono Industrial Lleida Park — Crta N-240 Km 90 25190-Lleida

Categoria Administratiu/va

NuUmero de vacants: 1

Descripcio de la oferta: Funcions administratives per a la gestié i coordinacié de les operacions logistiques
mitjancant el maneig de les eines necessaries per a garantir el nivell de servei adequat.
Maneig d'Office, sistemes de gesti6 i tasques administratives per a |'operativa diaria.
Millora i organitzacié dels processos de tota I'administracié alineat amb els sistemes.
Coordinacio de les tasques administratives.

Requisits

Estudis minims: CFGS Administracio i finances

Experiéncia minima: Valorable experiéncia en Administracié / Logistica

Resident en: Lleida i provincia

Requisits minims: Paquet Office nivell avancgat
Valorable experiéncia en maneig especific dels sistemes de magatzem, gestié dels
procediments de qualitat, incidéncies i seguiment.
\Valorable Experiencia en indicadors de gestio- Definicié i Seguiment (KPI's)
Es valorara nivell d'anglés alt

Contracte

Tipus de contracte: Contracte en practiques laboral

Jornada laboral: complerta

Horari: De 9:00 a 14:00 i de 16:00 a 18:00




