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Escola del Treball

OFERTA DE FEINA

Administratiu/va Dep. Comptabilitat

Empresa:

Data: 27 /09 /2019

ICG Software

Enviar curriculum

Correu de contacte: dsalguero@icg.es

Ubicacio

Poblacio: Torrefarrera

Provincia: Lleida

Descripcio

Lloc vacant Administratiu/va al Departament de Comptabilitat
Categoria

NUmero de vacants:

1

Descripcio6 de la oferta:

El Grup ICG Software busca una persona per, inicialment, ajudar a I'equip d’administracié a
desenvolupar les tasques corresponents per portar al dia la comptabilitat de les 8 empreses
que formen el Grup. Amb la experiéncia que aquesta persona anira adquirint, se li aniran
augmentant les tasques aixi com la responsabilitat de les mateixes.

Funcions principals:

- Recepcid, arxiu i control de documents.
- Verificacio de factures, albarans...

- Control de gastos

- Reclamacié d’impagats

- Atencio teléfonica

Requisits

Estudis minims:

CFGS Administracié

Experiéncia minima:

Molt valorable

Resident en:

Lleida o disposat a mudar-se.

Requisits minims:

Persona organitzada, dinamica i proactiva, que li agradi la comptabilitat i que tingui interés
en desenvolupar la seva carrera professional dins de I'ambit de la comptabilitat.

Contracte

Tipus de contracte:

Indefinit (periode de prova 3 mesos) Salari inicial: 16.000€ bruts/any (1.333,33€ bruts/mes)

Jornada laboral:

Completa

Horari:

DIl — Dv, 9h a 13:30h i 15:30h a 19h.
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