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OFERTA DE FEINA PS0103-D01
INSTITUT
Escola del Treball
ADMINISTRATIU/VA DE COMPRES
Empresa: Data: 24 / 02 /| 2022

OPTIMA BUSINESS CONSULTING, SLU

Enviar curriculum
Correu de contacte: optima@optima.cat

Ubicacio
Poblacio: LLEIDA
Provincia: LLEIDA
Descripcio
Lloc vacant ADMINISTRATIU/VA DE COMPRES
Categoria ADMINISTRATIU/NVA
Numero de vacants: 1
Descripcié de la oferta: Grup empresarial dedicat a I'impuls d'empreses i projectes relacionats amb les tecnologies
precisa incorporar un/a Administratiu/va de Compres.
Funcions i responsabilitats:
e  Suport en les tasques d’administracio.
e Suport en les tasques de comptabilitat.
e  Gesti6 i optimitzacié de les compres als proveidors.
e Reuvisi6 d’articles, marges i preus.
e  Seguiment de les incidencies i/o retards de les comandes.
e Reuvisi6 de I'estoc minim.
e Cerca de nous proveidors.
e Millora de les condicions de compra (preu, descomptes, forma de pagament, etc).
e Gesti6 de la informacié i documentacio relacionada amb el SIG.
Requisits
Estudis minims: CFGS Administraci6 i finances
Experiéncia minima: imprescindible experiéncia minim de 2 anys en posicid similar realitzant funcions de
compres.
Resident en: Lleida o rodalies.
Requisits minims: e |diomes: molt valorable nivell First d’Angles.
e Coneixements: es valorara tenir coneixements d’aplicacions informatiques com
ZOHO, CRM, ERP.
e Aspectes a valorar: persona amb inquietud, responsable, innovadora, disposada a
assumir reptes, organitzada, analitica, amb habilitats de comunicacid i de treball en
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Contracte
Tipus de contracte: Indefinit
Jornada laboral: Complerta

Horari:

de dilluns a divendres, mati i tarda amb flexibilitat a I'entrada i sortida. De 8.30 a 17.30 de

dilluns a dijous i els divendres opci6 de fer de 7h a 15h.




