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= INTERNACIONALITZACIO

" FLEXIBILITAT

= QUALITAT | EXCEL-LENCIA

= PROXIMITAT
= INNOVACIO

CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA

W Activitats comercials
I Instal-lacions eléctriques i automatiques
B Gestio administrativa
I Gestio administrativa en 'ambit juridic
Fusteria i moble
Instal-lacio i moblament

CICLES FORMATIUS DE GRAU SUPERIOR

Il Marqueting i publicitat

Il Comerg internacional

Il Transport i logistica

B Automatitzacid i robotica industrial

B Administracid i finances

W Assistencia a la direccio

I Laboratori d’analisis i control de qualitat
Educacid i control ambiental

B Energies renovables

ITINERARIS FORMATIUS ESPECIFICS

I Auxiliar de vendes i atencio al piblic

Unié Europea
Fons Social Europeu
LFSE invortoix an al tou futur
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ADMINISTRACIO
| FINANCES

Grau superior

Titulacio: Técnic/a superior
Familia professional: Administracio i gestio




ADMINISTRACIO

| FINANCES m CONTINGUTS

- Gesti6 de la documentaci6 juridica i empresarial

- Recursos humans i responsabilitat social corporativa
- Ofimatica i procés de la informacio

- Procés integral de I'activitat comercial

- Comunicaci6 i atencid al client

- Anglés

- Gesti6 de recursos humans

4 - Gesti6 financera
= DESCRIPCIO - Comptabilitat i fiscalitat

- Gestid logistica i comercial

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les operacions - Simulacio empresarial

de gestié i administracio en els processos comercials, laborals, - Projecte d'adminisiracid i finances
comptables, fiscals i financers d'una empresa pablica o privada, - Formac!(:) | origntacid laboral
aplicant la normativa vigent i els protocols de gesti6 de qualitat, - Formaci en centres d treball

gestionant la informacio, assegurant la satisfaccio del client i/o
usuari i actuant segons les normes de prevencid de riscos

laborals i proteccio mediambiental. - PR' N C | PALS O C U PAC | O NS
La durada és de 2000 hores (1584 en el centre formatiu i | LLOCS DE TREBALL

416 en un centre de treball).

- Administratiu/va d'oficina

- Administratiu/va comercial

- Administratiu/va financera

- Administratiu/va comptable

- Administratiu/va de logistica

- Administratiu/va de banca i d'assegurances
- Administratiu/va de recursos humans;

DUAL - Administratiu/va de I'administracio pablica

L'alumnat pot cursar els estudis en modalitat - Administratiu/va d'assessories juridiques, comptables,
d'alternanga dual | combinar la formacié en el centre laborals, fiscals o gestories

formatiu amb |'activitat productiva de I'empresa. - Tecnic/a en gestio de cobraments

- Responsable d'atenci6 al client




