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ADMINISTRATIU/VA 
COMPTABLE 

Empresa: Data:30/05/2022 

FORRAJES SAN MATEO, SLU 
Enviar currículum 
Correu de contacte: oscar.moncunill@smforrajes.es 

 

Ubicació 
Població: Vallfogona de Balaguer 

Província: Lleida 

Descripció 
Lloc vacant Administratiu – comptable 

Categoria Oficial Administratiu 

Número de vacants: 1 

Descripció de la oferta:   Responsable del control y contabilización del inventario, en colaboración 

con el equipo de la Unidad de negocio. Esto incluye el mantenimiento del 

proceso de Inventario físico, en colaboración con el equipo de 

Operaciones. 

 Asegurar que los circuitos contables y de reporting son consistentes en las 

dos plantas. 

 Responsable del circuito administrativo de Operaciones, desde el proceso 

de compras a la venta del producto. Incluye gestión de pedidos, 

facturación, registro IVA de facturas, y apoyo en la auditoría anual. 

 Seguimiento del proceso de pesado de materia prima y producto final, 

gestión en compras de materiales y suministros. 

 Contabilización mensual de previsiones y control del cierre contable 

mensual de la Unidad de negocio. 

 Apoyo a la dirección según sea requerido. 

 Definición e implementación de Procesos. 

Requisits 
Estudis mínims: CFGS Administració i Finances 

Experiència mínima: 0 

Resident en: Espanya 

Requisits mínims:  
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Contracte 
Tipus de contracte: Incialment, temporal jornada completa. No descartem que sigui indefinit. 

Jornada laboral: Dilluns a Divendres, en campanya dissabte matí. 

Horari: 08:00 a 09:00 – 17:00 a 18:00 

 


