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TÈCNIC/A EN COMERÇ EXTERIOR 
 
Empresa:         Data:   16/ 09  / 22    

FORRAJES SAN MATEO SLU 
Enviar currículum 
Correu de contacte: elena.stoean@alliancefoodsecurity.com 
 

Ubicació 
Població:   VALLFOGONA DE BALAGUER 

Província:  LLEIDA 

Descripció 
Lloc vacant   Asistente de Customer service y exportación 

Categoria           

Número de vacants:  1-2 

Descripció de la oferta: · Gestionar I coordinar comandes i contractes: preparació, recepció i canalització de 

comandes. 

· Gestionar / supervisar els procediments d’aprovació, inclòs  el seguiment de altres 

documents rellevants. 

· Gestió d’estocs, supervisió d’ inventari  mantenint la informació sempre actualitzada. 

· Recepció i expedició de matèries primes i de producte final. 

· Comunicació amb navieras, transitaris, empreses de transport. 

· Gestionar bookings i planificacions de carreges, des de origen fins el client. 

· Preparar informes periòdics y puntuals segon necessitat. 

· Mantenir i actualitzar informació relacionada amb els fletes, administrar l’assegurança de la 

mercaderia.. 

Suport a Vendes i Atenció al Client: 

· suport documental a la exportació: elaboració, seguiment i arxiu. 

· suport administratiu a l’atenció al client i a la exportació 

· Atendre les sol·licituds de clientes assegurant un Servei excel·lent de vendes. 

· Mantenir les bases de dades de clientes actualitzades 

· Preparar y distribuir informes mensual 

-Ajudar en l’organització de fires, visites, reunions. 

· Coordinar-se amb els nostres equips en Alliance Group en UAE, China, Japón o USA. 

 

 

Requisits 
Estudis mínims:   CFGS COMERÇ INTERNACIONAL 

Experiència mínima:  0-1 Any 

Resident en: INDIFERENT 
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Requisits mínims: ANGLÈS : B2   

 

Contracte 
Tipus de contracte:  INDEFINIT 

Jornada laboral: COMPLERT 

Horari: FLEXIBLE (ENTRE 08-09 Y 17-18) 

 


