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OFERTA DE FEINA

Empresa:

ADMINISTRATIVU/VA

Data: 10 /04/2024

PEIRO ADVOCATS-ASSESSORS

Enviar curriculum

Correu de contacte: josepmaria@peiroadvocats.com

Ubicacio

Poblacio: Lleida
Provincia: LLEIDA
Descripcio

Lloc vacant Administrativa
Categoria Administrativa

NUmero de vacants:

Descripcio de la oferta:

Atencio telefonica. Coordinacio expedients judicials (es fa formacié), control facturacio.
Programacio Agenda.

Requisits

Estudis minims:

CFGM Gestié administrativa-Juridic

Experiéncia minima:

No es necesaria, es fa formacié al Despatx.

Resident en: Lleida o rodalies
Requisits minims: Excel, Word.
Contracte

Tipus de contracte: Indefinit

Jornada laboral:

Parcial a curt termini, i ampliable en uns parell de mesos a jornada complerta.

Horari:

de 09.00 h a 14.00 h. Es fa un parén al migdia d’una hora per dinar.

PS0103-D01

Inicialment de 09.00 h a 15.00 h, i després de 09.00h a 18.00 de dilluns a dijous, i divendres




