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ADMINISTRACIO | FINANCES = CONTINGUTS

(Perﬁl professional Gestor d'Assegurances) - Gestid de la documentaci6 juridica i empresarial

- Recursos humans i responsabilitat social corporativa
- Ofimética i procés de la informacié

- Procés integral de I'activitat empresarial

- Comunicaci6 i atenci6 al client

- Gestié de recursos humans

- Gestid financera

= DESCRIPC |O - Comptabilitat i fiscalitat

- Gestid logistica i comercial

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les operacions - Simulaci6 empresarial
de gesti6 i administracié en els processos comercials, laboral - Gatala professional
- Anglés professional

comptables, fiscals i financers d'una empresa pdblica o privada,
aplicant la normativa vigent i els protocols de gestid de qualitat,
gestionant la informacio, assegurant la satisfaccid del client ifo

- Digitalitzaci6 aplicada als sectors productius
- Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
- Itinerari personal per a 'ocupabilitat |

usuari i actuant segons les normes de prevencid de riscos laborals - Itinerari personal per a |'ocupabilitat |1
i proteccio mediambiental. Aquesta competencia és veu complementada - Projecte intermodular d'administraci6 i finances
amb formaci6 especifica del sector de les assegurances. - Infroduccid a les assegurances
- Tecnica d'assegurances
La durada és de 2.000 hores distribuides en dos cursos academics - Gesti6 d'assegurances

(1.485 en un centre educatiu i 515 (hores d'estada a I'empresa) en

un cents de treball). = PRINCIPALS OCUPACIONS
| LLOCS DE TREBALL

ABP - Administratiu/va d'oficina

- Administratiu/va comercial

- Administratiu/va financer/a

- Administratiu/va comptable

- Administratiu/va de logistica

- Administratiu/va de banca i d'assegurances

El cicle s'organitza a través de projectes intermodulars
basats en enfocs reals amb la participaci6 de les
empreses en el seu disseny i avaluacio.

DUAL - Administratiu/va de recursos humans

. . , - Administratiu/va de I'administracié pablica
Tots els cicles formatius tenen caracter DUAL fincorporen - Administratiu/va d'assessories juridiques, comptables, laborals,
una estada formativa a I'empresa. La Formacié fiscals 0 gestories

Professional DUAL intensiva alterna la formacié entre
el centre educatiu i I'empresa i es troba retribuida
en el marc d'un contracte de formacic.

- Técnic/a en gestid de cobraments

- Responsable d'atenci6 al client

- Tecnic en assegurances

- Gestor de productes i serveis financers d’assegurances
- Agent d'assegurances




