
 

OFERTA DE FEINA PS0103-D01 

 

ADMINISTRATIU/VA 

Empresa:         Data:  26 / 05 / 2025    

MOTOS GRAU LLEIDA 
Enviar currículum 
Correu de contacte: mia1298@hotmail.com 
 

Ubicació 
Població:   LLEIDA 

Província:   LLEIDA 

Descripció 
Lloc vacant    ADMINISTRATIU / ADMINISTRATIVA 

Categoria   AUXILIAR ADMINISTRATIU    

Número de vacants:   1 

Descripció de l’oferta:  CONCESSIONARI DE MOTOS BUSCA AUXILIAR ADMINISTRATIU PER FER TASQUES 

DE GESTIÓ ADMINISTRATIVA (albarans, control d’estoc, factures i altres), ATENCIÓ AL 

CLIENT PRESENCIAL I TELEFÒNICA, COMANDES I GESTIÓ DE XARXES SOCIALS 

Requisits 
Estudis mínims:  CFGM GESTIÓ ADMINISTRATIVA 

Experiència mínima: ES VALORARÀ  

Resident en:  LLEIDA 

Requisits mínims:  - PERSONA PROACTIVA, DINÀMICA, AMB GANES D’APRENDRE, AMB ACTITUD 

POSITIVA I COMPROMESA 

- HABILITATS COMUNICATIVES I ORGANITZATIVES 

- DOMINI BÀSIC D’EINES D’INFORMÀTICA (Office, programes de gestió) 

- EXPERIÈNCIA PRÈVIA EN ADMINISTRACIÓ I ATENCIÓ AL CLIENT, PREFERIBLE 

PERÒ NO IMPRESCINDIBLE 

- ES VALORARÀ EXPERIÈNCIA EN CONEIXEMENTS DE XARXES SOCIALS 

 

Contracte 
Tipus de contracte:   INDEFINIT 

Jornada laboral:  PARTIDA DE DILLUNS A DIJOUS, DIVENDRES INTENSIVA, CAPS DE SETMANA FESTA 

Horari: DE DILLUNS A DIJOUS DE 9H A 14H I DE 16H A 19H, DIVENDRES DE 9H A 14.30H (es 

pot flexibilitzar en cas de necessitat) 

 


