OFERTA DE FEINA PS0103-D01

ADMINISTRATIVO/A FACTURACION

Empresa:

Data:29/05/2025

TRANSERVETO S.L.

Enviar curriculum

Correu de contacte: jordi.boira@serveto.com

Ubicacio

Poblacié: Lleida

Provincia: Lleida

Descripcio

Lloc vacant Administrativo/a de facturacién
Categoria ADMINISTRACION Y FINANZAS

NUmero de vacants:

1

Descripcio de la oferta:

En Serveto estamos buscando un/a Administrativo/a facturacion para formar parte de
nuestra area de Facturacion . Como un miembro mas de nuestro equipo, tendras la

oportunidad de formar parte de un proyecto estable, motivador y en constante desarrollo.

Funciones:

- Gestion del proceso de facturacion a clientes.

- Contabilizacion de facturas de almacenes.

- Gestion de la documentacion referente a los viajes.
- Gestion de nuestra plataforma extranet.

- Otras tareas propias del departamento

Se ofrece

- Flexibilidad horaria.

- Metodologia de trabajo innovadora (Open-space, politica de cero papel...)
- Formacion interna (en idiomas, competencias, técnicas...)

- Servicio de restauracion (catering personalizado)

- Fruta diaria a su disposicion.

- Salas de descanso y juego.

- Gimnasio en la oficina.
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Requisits

Estudis minims:

CFGS ADMINISTRACIO | FINANCES

Experiéncia minima:

Resident en:

LLEIDA O ALREDEDORES

Requisits minims:

- CFGS en Administracion y Finanzas o similares.

- Nivel intermedio ofimatica.

- Valorable tener experiencia en departamento maritimo

- Persona ordenada, organizada, resolutiva y con orientacion al detalle.

Contracte

Tipus de contracte:

INDEFINIT

Jornada laboral:

40H SETMANALS

Horari:

ENTRADA ENTRE LAS 8 Y 9. SALIDA ENTRE LAS 17 Y LAS 18




