
 

OFERTA DE FEINA PS0103-D01 

 

 

RECEPCIONISTA 

Empresa:                 Data: 14/ 5 / 2025  
ICG SOFTWARE 

Enviar currículum 
Correu de contacte: rrhh@icg.es 
 

Ubicació 

Població:  Torrefarrera 

Província:  Lleida 

Descripció 

Lloc vacant   RECEPCIÓ -  

Categoria  - 

Número de vacants:  1 

Descripció de la oferta: ICG Group és un grup empresarial sòlid amb presència en més de 70 països, dedicat al 

desenvolupament d’aplicacions informàtiques per a diferents sectors com l’hostaleria, el comerç 

minorista, els hotels i la gestió empresarial.  

Actualment, ens trobem en cerca d’un/a Recepcionista. 

FUNCIONS PRINCIPALS: 

- Recepció i atenció de visites 

- Atenció de les trucades telefòniques 

- Gestió de reserves de sales i manteniment i ordre d’aquestes 

- Brindar un servei professional centrar en proporcionar la millor experiència als nostres clients i 

distribuïdors.  

 

QUÈ OFERIM? 

- Estabilitat laboral i pla de carrera personalitzat 

- Projecció salarial 

- Incorporació immediata i jornada completa 

- Horari de dilluns a divendres de 9h a 13:30h i de 15:30h a 19h 

 

 

ETS EL/LA CANDIDAT/A IDEAL SI DISPOSES DE: 

- CFGS en Administració, Assistència a la direcció i/o similars 

- Ets una persona resolutiva, organitzada i dinàmica 

- Imprescindible nivell alt de català i castellà. Es valorarà disposar d’un bon nivell d’anglès 

- Orientació al client 

 

Si tens iniciativa, ganes d’aprendre i de treballar en equip i ets una persona resolutiva, et volem 

conèixer! 
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Requisits 

Estudis mínims:  CFGM Gestió administrativa 

Experiència mínima:   

Resident en:  Lleida o voltants 

Requisits mínims:  

 

Contracte 

Tipus de contracte:  Indefinit 

Jornada laboral:  Completa 

Horari:  De 9h a 13:30h i de 15:30h a 19h 

 


